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п/п
	Наименование первичных документов
	Должностные лица

	1.
	1.1 Банковские документы;
1.2 Доверенности
	Директор, заместитель директора,  главный бухгалтер и ответственное лицо за составление данного документа (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)

	2.
	Муниципальные контракты и договора на поставку материальных ценностей и оказание услуг. 
	Директор, заместитель директора (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)

	3.
	Приказы, распоряжения.
	Директор (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)

	4.
	Штатное расписание.Табеля учета рабочего времени
	Директор, руководитель структурного подразделения (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)

	5.
	Авансовые отчеты
	Директор, заместитель директора, руководитель структурного подразделения и ответственное лицо за составление данного документа (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)

	6.
	Первичные документы по учету ТМЦ: 
(материальные отчеты, путевые листы, дефектные акты, акты на списание, накладные на получение и отпуск ТМЦ, ведомости выдачи материальных ценностей) 
	Материально-ответственные лица, руководитель структурного подразделения.
Утверждает директор, заместитель директора, (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)

	7.
	Регистры бухгалтерского учета
	 Главный бухгалтер (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)

	8.
	Бухгалтерская и налоговая отчетность
	Директор, заместитель директора, главный бухгалтер (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)

	9.
	ПФХД, соглашения, дополнительные соглашения
	Директор, заместитель директора, главный бухгалтер (временно исполняющие обязанности на период отпуска, командировки и другого отсутствия)



